附件1：毕业实习存档材料清单
	序号
	材料名称
	交教务处
	教学单位归档

	1
	实习教学工作计划表
	√
	√

	2
	毕业实习中期检查报告
	√
	√

	3
	毕业实习鉴定表
	
	√

	4
	实习成绩评定表
	
	√

	5
	实习手册
	
	√

	6
	实习教学工作总结表
	
	√

	7
	学生毕业实习情况统计表
	√
	√

	8
	实习教学工作总结
	√
	√


附件2：毕业论文（设计）存档材料清单
	序号
	材料名称
	交教务处
	教学单位归档
	学生档案袋

	1
	毕业论文（设计）定稿
	
	
	√

	2
	毕业论文（设计）开题报告
	
	
	√

	3
	毕业论文（设计）中期检查表
	
	√
	√

	4
	毕业论文（设计）指导记录表
	
	
	√

	5
	毕业论文（设计）答辩记录表
	
	√
	√

	6
	毕业论文（设计）评语评分表
	
	
	√

	7
	毕业论文（设计）评阅人评定表
	
	
	√

	8
	毕业论文（设计）图纸
	
	
	√

	9
	毕业论文（设计）数据光盘
	
	
	√

	10
	毕业论文（设计）文献综述
	
	
	√

	11
	毕业论文（设计）完成情况及成绩表（每位教师附一份总表）
	
	√
	

	12
	毕业论文（设计）教学大纲
	√
	√
	

	13
	毕业论文（设计）工作计划
	√
	√
	

	14
	毕业论文（设计）领导小组情况表
	√
	√
	

	15
	毕业论文（设计）选题汇总表
	√
	√
	

	16
	教师指导毕业论文（设计）情况统计表
	√
	√
	

	17
	毕业论文（设计）中期检查报告
	√
	√
	

	18
	毕业论文（设计）答辩安排表
	√
	√
	

	19
	优秀毕业论文（设计）汇总表
	√
	√
	

	20
	毕业论文（设计）工作总结
	√
	√
	


注：序号8-10的材料依据各单位实际情况进行存档。

