关于2013-2014学年第二学期
补办学生证的通知
现将本学期补办学生证的有关事宜通知如下：
一、办理流程

1、需补办学生证的学生填写《吉林大学珠海学院补办学生证/磁条申请表》（教务处网站下载中心可以下载），交到各系审批；
2、各系审批签署意见后要求学生填写空白学生证，并粘贴好照片；
3、各系填写《补办学生证汇总表》，以系为单位到教务处登记盖章。
二、注意事项

1、学生要认真如实填写申请表上所有信息，需乘坐火车的学生一定要准确填写火车站名称，否则无法购票；
2、各系要严格审查，学生所填写的个人信息、补办理由的真实性；

3、各系要在规定时间统一办理盖章手续，教务处不接受学生单独补办。 
三、学生证工本费三元，火车票学生优惠卡工本费七元。工本费由各系统一收齐后，在盖章同时连同申请表、汇总表一并交予教务处。
四、办理时间为5月12—5月16日, 逾期不再办理相关手续。 
提示：假期需乘坐火车回家的学生请提前到自助打印室（梅5-梅6连廊）检查优惠卡是否可用（可购票数不为零即可用，小于2请自行充值），如优惠卡信息无显示，则需补办，流程见第一条。
教务处
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